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Model Zwiekszania Szans Absolwentow Kierunkéw Humanistycznych i Spotecznych na Zatrudnienie i Zmiany Nastawienia Srodowiska
Spoteczno-Gospodarczego Wobec Ich Potencjatu Zawodowego

ZAPYTANIE OFERTOWE z dnia 23 marca 2018 r.

Zaproszenie do skladania ofert w zakresie przygotowania i przeprowadzenia warsztatow dla
uczestnikow projektu PAIDAGOGOS PRO, studentow ostatnhich 4 semestrow Wydzialu
Filozoficznego, realizujacych wdrozeniowe prace magisterskie u wybranych potencjalnych

pracodawcéow.

Warsztaty zostang zrealizowane na potrzeby projektu Paidagogos PRO - Model Zwigkszania Szans
Absolwentow Kierunkéw Humanistycznych i Spolecznych na Zatrudnienie i Zmiany Nastawienia
Srodowiska ~ Spoteczno-Gospodarczego Wobec Ich Potencjalu Zawodowego, nr umowy o
dofinansowanie POWR.04.01.00-00-IH01/16 wspoétfinansowanego ze $rodkoéw Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Numer i nazwa Osi priorytetowej:  IV. Innowacje spoteczne i wspdtpraca ponadnarodowa

Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj

Numer i nazwa Dzialania: 4.1 Innowacje spoteczne
Okres realizacji projektu: od: 2017-05-01 do: 2019-10-31
Zamawiajacy:

Uniwersytet Jagiellonski, ul. Gotgbia 24, 31-007 Krakéw, NIP: 675-000-22-36, REGON: 000001270

Nazwa jednostki wykonujacej zadanie:
Wyadziat Filozoficzny UJ

1. Tryb udzielenia zaméwienia:
Niniejsze postepowanie 0 udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego 0 wartosci szacunkowej ponizej réwnowartosci kwoty 30.000 EURO do ktoérego nie
stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych. (Dz.U. z 2013

r., poz. 907 z p6zn. zm.).
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I. 2. Opis przedmiotu zamowienia i zakres tematyczny zajec:
Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie kursu ogoélnowydziatowego
obejmujacego cykl warsztatow i szkolen podnoszacych kwalifikacje interpersonalne i zwigkszajace
szanse na rynku pracy uczestnikow projektu. Warsztaty i szkolenia maja polega¢ na aktywizacji

studentow i ¢wiczeniu ich umiejgtnosci.

Il. 3. Zakres tematyczny warsztatow i szkolen obejmuje 3 moduly tematyczne:
Modut | (25h)
a. umiejetnosci W zakresie komunikacji interpersonalnej,
b. umiejetnosci negocjacyjne

C. autoprezentacje

Modut II (25h)

d. przedsigbiorczo$é

e. aktualne warunki na rynku pracy
f. innowacje w srodowisku pracy

g. planowanie i zarzadzanie czasem

Modut 111 (10h)
h. nowe media (kompetencje cyfrowe)

i. ochrona wtasnosci intelektualnej

Kurs skierowany bedzie do maksymalnie 35 uczestnikow projektu, rekrutacja bedzie przeprowadzona
przez Zamawiajacego. Zamowienie obejmuje przygotowanie w szczego6lnosci sylabusoéw, programu
zaje¢, materiatow szkoleniowych oraz przeprowadzenie 60 godzinnego kursu(1l godzina kursu = 45
minut) dla kazdej z dwoch grup, co daje w sumie 120 godzin zaj¢¢. Kazda z grup bedzie liczy¢
maksymalnie 18 osob (17 + 18 osdb).

Materiaty szkoleniowe objete zamowieniem musza by¢ zgodne z wytycznymi oznakowania projektow
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja i Rozwoj na lata 2014-2020 w tym z

podrgcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie
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informacji i promocji. Niezb¢dne logotypy dostarczy Wykonawcy Zamawiajacy. Materialy
szkoleniowe mogg by¢ udostepnione uczestnikom w formie elektronicznej. Zamawiajacy nie pokrywa
kosztéw druku. Do materiatdéw objetych zamowieniem Wykonawca przekaze Zamawiajacemu prawa

autorskie na polach eksploatacji wskazanych przez Zamawiajacego.

4. Warunki udzialu w postepowaniu:
O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, tj. osoby fizyczne, osoby fizyczne
prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, 0soby prawne, jednostki organizacyjne nieposiadajace
osobowosci prawnej, spetniajace nastepujace warunki:
e Posiadaja wyksztatcenia wyzsze /dysponujg 0sobami posiadajacymi wyksztatcenie wyzsze
e Posiadajg minimum dwa lata doswiadczenia w prowadzeniu zaje¢ w danym module zgodnie z
opisem przedmiotu zamoéwienia/dysponujg 0sobami posiadajacymi minimum dwa lata
doswiadczenia w prowadzeniu zajg¢ w danym module zgodnie z opisem przedmiotu
zaméOwienia;
e Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia (nie

dotyczy osob fizycznych).

Warunkiem ubiegania si¢ 0 wykonanie zaméwienia jest brak powiazan Kkapitalowych lub
osobowych Zamawiajacego i Wykonawcy.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg polegajace W szczegolnosci na:

e uczestniczeniu w spotce Zamawiajacego jako wspolnik,

e posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji Zamawiajacego,

e pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika
Zamawiajacego, pozostaje w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci W wyborze wykonawcy, w szczegolnosci W
zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli z osobami upowaznionymi do zaciagania
zobowigzan W imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego

czynno$ci zwigzane Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.
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Wzér o$wiadczenia 0 spelnianiu powyzszych warunkéw stanowi integralng cze$¢ oferty (zatacznik nr

1 do zaproszenia do sktadania ofert).

5. Miejsce i sposob skladania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego

zapytania. Do oferty nalezy dotaczy¢:

e CV 1z opisem doswiadczenia (min. 2 lata) w zakresie realizacji zaje¢ dotyczacych
danego/danych modutu/modutéw. CV powinno zawiera¢ informacje o liczbie godzin
przeprowadzonych warsztatow i szkolenz zakresu tematycznego dotyczacego danego
modutu/danych modutéw, potwierdzone zatgcznikiem nr 2.

e W przypadku gdy Wykonawca powierza innym osobom wykonanie zamdéwienia, powinien
zapewni¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre do jego realizacji. Wykonawca w takim
przypadku przedstawia wykaz osob, ktorym powierzy wykonanie zaméwienia (zatagcznik nr
3) wraz z CV poszczegblnych osob.

e Proponowany zarys zaj¢¢ dla danego/danych modutow (mini-sylabus, obj¢tos¢ max 5 stron)

o Oferta powinna by¢ podpisana, zeskanowana i przestana za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres: lukasz.hajduk@uj.edu.pl;

o  Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 06.04.0218

e Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych, na pojedyncze moduty.

6. Terminy wykonania zaméwienia:
Szczegotowe terminy zaje¢ bedg uzgadniane z Wykonawca. Zajecia mozna rozplanowaé na okres
kilku miesiecy lub skumulowaé¢ np. w weekendy. Godziny musza zosta¢ dostosowywane do planu

zaje¢ studentow.

7. Kryteria wyboru oferty
Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie sposrod ofert
spetniajacych wymogi niniejszego zapytania ofertowego.
Przy wyborze oferty Zamawiajacy zastosuje nastgpujace Kryteria oceny ofert:

e Najnizsza cena za jedna godzing zajec¢ (cena brutto) — 60%
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e Doswiadczenie w zakresie realizacji warsztatow i szkolenz danych modutéw— 20%

e Jakos¢ ztozonego mini-sylabusa — 20 %

Ocena kryteriow zostanie dokonana na podstawie ponizszego Wzoru:

Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium.
>PK =PC + PD +PJ + PE, gdzie:

PK - liczba punktow za wszystkie kryteria,

PC - liczba punktéw za kryterium ,,Cena oferty”,

PD —liczba punktow za kryterium ,,Doswiadczenie”,

PJ — liczba punktéw za kryterium ,,Jako$¢ sylabusa”

(PC) - Cena oferty brutto - 60 %

W ramach kryterium ceny oferty przyjeto nastepujacy wzor:

najnizsza oferowana cena za godzing brutto za przeprowadzenie
danego modutu sposrod waznych ofert
PC = --- x 100 x 60 %

cena za godzing brutto za przeprowadzenie

danego modutu oferty badanej

Liczba punktéw zostanie zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku.

Cena zaproponowana w ofercie powinna by¢ cenng brutto (z uwzglednieniem ceny netto) podana w
PLN i musi zawiera¢: wszelkie koszty i sktadniki niezbg¢dne do zrealizowania zamowienia. Ponadto,
jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowigzku publiczno-
prawnego, Zamawiajacy W celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
obowiazkowa optate publiczno-prawna, ktorag Zamawiajacy ma obowiazek rozliczy¢. Wartos¢ oferty
powinna uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zadania. Cena ofertowa podana przez

Wykonawce obowigzuje przez caty okres waznosci umowy.
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(PD) - Ocena doswiadczenia — 20 %.
Podstawg do oceny w ramach ww. kryterium beda informacje przedstawione przez Wykonawce
w zataczniku nr 2 lub zataczniku nr 3. (PD) Obliczenie oceny oferty w ramach kryterium nastapi

W( nastepujacego Wzoru:

Liczba godzin przeprowadzonych warsztatow i szkolen w ramach danego modutu
PD = - ---% 100 x 20 %

Najwyzsza liczba godzin warsztatow i szkoleh w ramach

danego modutu sposrod waznych ofert

Liczba punktéw zostanie zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku.

(PJ) -Ocena jakosci mini sylabusa

Punkty w kryterium ,jakos¢" Zamawiajgcy przyzna na podstawie zalaczonego do oferty mini
sylabusa do danego/danych modutu/modutow. Oceniane beda kryteria:

A) tresé, dobor tematow — od 1 do 10 pkt,

B) metody, techniki, formy prowadzenia warsztatéw- od 1 do 10 pkt

Punkty za kryterium A i kryterium B zostang zsumowane

Obliczenie oceny oferty w ramach kryterium PJ nastapi wg nastepujacego wzoru:

Liczba uzyskanych punktow z zsumowania kryterium A i kryterium B
badanej oferty w ramach danego modutu
Pl = - x 100 x 20 %

Najwyzsza liczba otrzymanych punktow z zsumowania Kryterium A i Kryterium B

sposrod waznych ofert w ramach danego modutu
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Liczba punktéw zostanie zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku.Za najkorzystniejszg oferte

uznana zostanie ta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow w oparciu 0 przyjete kryteria.

Wyniki rekrutacji oséb prowadzacych zostang rozestane drogg mailowa do osob sktadajacych oferty

oraz opublikowane na stronie internetowej Wydziatu Filozoficznego.

Obowiazki Wykonawcy | Zamawiajacego

Program zaje¢ musi opiera¢ si¢ 0 aktualny stan wiedzy dotyczacy danego tematu. Zajgcia
powinny zawiera¢ aspekty praktyczne z danego obszaru, z przedstawieniem konkretnych
przyktadow. Zajgcia w zakresie poruszanych kwestii i przedstawianych przyktadow musza
by¢ tematycznie dopasowane do uczestnikow.

Sylabusy i program zaje¢ musza zostaé przygotowane i przekazane Zamawiajacemu ha min. 5
dni roboczych przed rozpoczeciem zajec.

W przypadku uzasadnionej nieobecnosci Wyznaczonego prowadzacego W danym dniu zajec
Wykonawca zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia zajgé W najblizszym mozliwym terminie.
Zajecia odbedg sie w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy Zapewnia
niezbedng infrastrukture do prowadzenia szkolenia (sala, komputer, rzutnik multimedialny,
ekran oraz inne wyposazenie sali szkoleniowej).

Potwierdzeniem wykonania ustugi bedzie zaakceptowany przez Zamawiajacego, pisemny
protokot przeprowadzenia zajg¢. Protokot dostarczy Zamawiajacy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ewaluacji planu zajec.

Podczas prowadzonych zaje¢ moze mie¢ miejsce zapowiedziana lub niezapowiedziana
wizytacja przedstawiciela Zamawiajgcego lub przedstawicieli instytucji finansujacych i
kontrolujacych projekt. Na poczatku i na koncu zaje¢ przeprowadzona zostanie ankieta
umozliwiajaca sprawdzenie wzrostu kompetencji doskonalonych w trakcie przedmiotowych
zajec.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie tylko i wylacznie za te godziny zaje¢, ktore
faktycznie si¢ odbeda.
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8. Warunki ptatnosci:

Z wybranym Wykonawca podpisana zostanie umowa na realizacj¢ ustugi objetej
zaproszeniem do sktadania ofert. Zaptata za wykonanie ustugi nastapi po przyjeciu przez
Zamawiajacego potwierdzenia wykonania ustugi szkoleniowej, na podstawie faktury lub
rownowaznego dokumentu ksiggowego, w terminie 30 dni od dnia jego otrzymania przez

Zamawiajacego, przelewem na rachunek bankowy wskazany w ww. dokumencie i umowie.

Postanowienia koncowe:

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
Oferta musi by¢ podpisana zgodnie ze sposobem reprezentacji danego podmiotu oraz musza
by¢ wypelnione i podpisane wszystkie zataczniki do niniejszego zapytania ofertowego.
Oferty ztozone po tym terminie nie b¢da rozpatrywane.
Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.
Oferta powinna by¢:

v’ opatrzona pieczatka firmowg (jesli dotyczy),

v’ posiada¢ date sporzadzenia,

v’ zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

v’ podpisana czytelnie przez wykonawce.
W przypadku pytan prosimy o kontakt z kierownikiem projektu — p. Lukaszem Hajdukiem
(Tel. 605282411)
Wykonawcy nie przystuguja zadne $rodki odwotawcze. Postepowanie nie jest prowadzone na
podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do oferentow z prosbg
0 wyjasnienia dotyczace tresci ztozonych ofert.
Wszystkie ceny nalezy poda¢ w PLN.
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji
oraz gdy cena zaproponowana w ofercie przekracza wysokos¢ srodkéw przewidzianych na ten
wydatek w budzecie Zamawiajacego.

Oferent przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmienié¢ lub wycofaé¢ swojg oferte.
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W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych zmian w
umowie w stosunku do tresci zapytania ofertowego w celu wlasciwej realizacji zamowienia
zastrzega sie mozliwo$¢ dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy.

O rozstrzygnigciu postgpowania Zamawiajacy powiadomi w terminie do 7 dni od daty
zakonczenia przyjmowania ofert, drogg e-mailowg. Informacja zostanie rowniez
opublikowana na stronie internetowej Wydziatu Filozoficznego

Integralng czgsécig zapytania ofertowego jest zatacznik nr 1

Termin zwigzania ofertg: Ustala sig, ze sktadajacy ofert¢ pozostaje nig zwigzany przez 30 dni.

Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Kierownik projektu
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Zatgcznik nr 1 do zaproszenia do skfadania ofert.

Formularz oferty/Os$wiadczenie WWykonawcy

Dane Wykonawcy ubiegajacego si¢ 0 udzielenie zamowienia:

Oferuje wykonanie:
Modutu I: za nastepujaca kwote za godzine:

w wysokosci %.

- netto: ... zt (stownie:..........
w wysokosci %.
(stownie:.....cocoooiiiiiieiieee e, )

-nettor .. zt (stownie:..........
w wysokosci %.
(stownie:.....cccoooviiieiieieeece e, )

.......................................... ), plus nalezny podatek VAT
Kwota brutto ... zt
.......................................... ), plus nalezny podatek VAT
Kwota brutto ... zt
.......................................... ), plus nalezny podatek VAT
Kwota brutto .. zt

W przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dzialalno$ci gospodarczej, kwota netto winna

rownaé sie kwocie brutto.

Wartos¢ oferty uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem.

\>
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Os$wiadczam ze:

1.

10.

Zapoznalem/-am si¢ z treScig zapytania ofertowego, oraz przyjmuje bez zastrzezen
wymagania w nich zawarte.

Posiadam wiedze i doswiadczenie w zakresie realizacji zamowienia.

Znajduj¢ si¢ W sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia (nie
dotyczy osob fizycznych).

Spetniam warunki bezstronno$ci i niezalezno$ci oraz braku powigzan kapitalowych lub
osobowych w stosunku do Zamawiajacego.

** Pozostaj¢ W stosunku pracy: tak/nie*** (jesli tak, nalezy poda¢ nazwe i adres zaktadu

pracy).

** Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne z tytutu stosunku pracy jest
nizsza/wyzsza*** od minimalnego wynagrodzenia.

** Przebywam/nie przebywam*** na urlopie bezptatnym w okresie od ..........cc.cccevviviiiinnenn

**O$wiadczam, ze Moje taczne zaangazowanie zawodowe W realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz dziatan finansowanych z
innych zrodet, w tym $rodkow wiasnych Uniwersytetu Jagiellonskiego i innych podmiotow,
nie przekroczy 276 godzin miesigcznie.

**Og¢wiadczam, ze obcigzenie wynikajgce Z zaangazowania mnie W realizacje zadan w
projekcie PAIDAGOGOS PRO, nie wyklucza mozliwosci prawidtowe;j i efektywnej realizacji
wszystkich powierzonych mi zadan.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celow przeprowadzenia

procedury zapytania ofertowego****.

*nie dotyczy osoby fizycznej

**dotyczy osob fizycznych

*** niepotrzebne skresli¢

Fundusze
Europejskie % Unia Europejska | ™
Wiedza Edukacja Rozwdj . Europejski Fundusz Spoteczny ¥
UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE




Model Zwigkszania Szans Absolwentéw Kierunkéw Humanistycznych i Spotecznych na Zatrudnienie i Zmiany Nastawienia Srodowiska
Spoteczno-Gospodarczego Wobec Ich Potencjatu Zawodowego

****dotyczy Wykonawcy bedgcego osobq fizyczng, nieprowadzqcq dziatalnosci gospodarczej lub

bedgcego osobq fizyczng prowadzqcq dziatalnosé gospodarczq | wykonujgcq zamowienie osobiscie.

Uprzedzony/a 0 odpowiedzialnosci za ztozenie nieprawdziwego oswiadczenia lub zatajenie prawdy,
niniejszym oswiadczam, ze Ww. dane Sg zgodne z prawdg.
Wyrazam zgode na przetwarzanie danych zawartych w niniejszej ofercie, na potrzeby postgpowania 0

udzielenie zamowienia i realizacji zaméwienia.

Do oferty zatagczam nastgpujace dokumenty:

Miejsce, data i piecze¢ oraz podpis osoby uprawnionej do

sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

Fundusze
Europejskie X Unia Europejska | " ™«
Wiedza Edukacja Rozwdj . Europejski Fundusz Spoteczny ¥ Lk
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Model Zwigkszania Szans Absolwentéw Kierunkéw Humanistycznych i Spotecznych na Zatrudnienie i Zmiany Nastawienia Srodowiska
Spoteczno-Gospodarczego Wobec Ich Potencjatu Zawodowego

Zatgceznik nr 2 do zaproszenia do skfadania ofert.

Wykaz prowadzonych warsztatow i szkolen

Dot. modulu «..ccvvvvviniininiieiiiainnnen
| Termin realizacji | Nazwa i liczba godzin | Tematyka
Imie i
) warsztatéw/szkolen | warsztatow/szkolen warsztatéw/szkolen

nazwisko
1
2
3

Miejsce, data i piecze¢ oraz podpis osoby uprawnionej do

sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

Fundusze
Europejskie X Unia Europejska | " ™«
Wiedza Edukacja Rozwdj . Europejski Fundusz Spoteczny ¥ Lk
UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE




Model Zwigkszania Szans Absolwentéw Kierunkéw Humanistycznych i Spotecznych na Zatrudnienie i Zmiany Nastawienia Srodowiska
Spoteczno-Gospodarczego Wobec Ich Potencjatu Zawodowego

Zatgcznik nr 3 do zaproszenia do skfadania ofert.

Wykaz trenerow

[DJ0)] M 11 1110 111 11 R

Podstawa do
Doswiadczenie prowadzacych

Imie i _ i dysponowania
L.P. . ) | Nazwa i liczba | Tematyka .
nazwisko | Termin realizacji . | wskazanymi
godzin warsztatow/szkolenia ]
warsztatow/szkolen osobami
warsztatow/szkolen

Miejsce, data i piecze¢ oraz podpis osoby uprawnionej do

sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

Fundusze
Europejskie X Unia Europejska | " ™«
Wiedza Edukacja Rozwdj . Europejski Fundusz Spoteczny ¥ Lk
UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
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