
Porządek obrad zebrania wyborczego – wybory uzupełniające przedstawiciela do rady  

Na postawie: 
• Działu IV, Rozdziału 1 (§72–73) Statutu UJ, oraz  
• Uchwały nr 6 Uczelnianej Komisji Wyborczej z dnia 28 stycznia 2020 roku w sprawie: 

szczegółowej organizacji czynności wyborczych w wyborach na kadencję 2020–2024 

1. Otwarcie zebrania wyborczego przez Przewodniczącego WKW albo upoważnionego 
Członka WKW.  
Podstawa: § 3, ust. 1 uchwały: 

„Zebranie wyborcze otwiera przewodniczący właściwej komisji wyborczej lub 
upoważniony przez przewodniczącego członek tej komisji. Następnie przeprowadza 
się w głosowaniu jawnym wybory przewodniczącego zebrania, co najmniej 
dwuosobowej komisji skrutacyjnej i sekretarza. Decyzję co do liczby członków komisji 
skrutacyjnej podejmuje przewodniczący zebrania. Niniejszy paragraf nie narusza 
postanowień § 36 ust. 2 Statutu UJ.” 

2. Wybór (w głosowaniu jawnym) przewodniczącego zebrania. (Podstawa: § 3, ust. 1 
uchwały).  
Przewodniczący będzie prowadził zebranie wg niniejszego porządku zebrania.  
Po sporządzeniu protokołu podpisze go.  

3. Przewodniczący zebrania podejmuje decyzję co do liczby członków komisji skrutacyjnej. 
Ma ich być co najmniej dwóch. (Podstawa: § 3 ust. 1 uchwały)  
Wobec zdalnego trybu wyboru, w tym elektronicznego zgłaszania kandydatów i 
elektronicznego głosowania oraz obliczenia wyników przez system, rolą komisji 
skrutacyjnej nie będzie liczenie głosów, a tylko wypełnienie i podpisanie odpowiednich 
załączników do protokołu. 

4. Wybór w głosowaniu jawnym członków komisji skrutacyjnej oraz sekretarza. (Podstawa: § 
3, ust. 1 uchwały)  
Sekretarz wypełni formularz protokołu z zebrania, na podstawie tego porządku, zapisów 
wyników zgłaszania kandydatów i wyników głosowań wygenerowanych przez system 
elektroniczny oraz nagrania. Sekretarz również podpisze protokół. 

5. Kwesba kworum:  
„[…], zebranie wyborcze jest ważne bez względu na liczbę osób uprawnionych do 
głosowania obecnych na tym zebraniu (brak wymogu kworum).” (§ 3 ust. 2 uchwały) 

6. Przewodniczący zebrania stwierdza, ile osób uprawnionych do głosowania jest obecnych 
na zebraniu wyborczym. 

7. Zgłaszanie kandydatów.  



Podstawa: § 4 ust. 1, 2 i 4 uchwały: 
1. Po dokonaniu czynności, o których mowa w § 3, zebrani przystępują do zgłaszania 
kandydatów.  
2. Kandydatem może być wyłącznie osoba, która spełnia wymagania określone w 
obowiązujących przepisach, w tym w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo o 
szkolnictwie wyższym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85) oraz Statucie Uniwersytetu 
Jagiellońskiego. 2  
4. Zgłoszenia kandydatów dokonuje się w formie pisemnej.  

Zasady zgłaszania kandydatów –  
§ 72, ust. 3 i 4 Statutu UJ: 
• ust.3) każdemu wyborcy przysługuje prawo zgłoszenia takiej liczby kandydatów, 

jaka ma być wybrana w danym głosowaniu, chyba że statut stanowi inaczej; 
zgłoszenie przez wyborcę większej liczby osób niż ta, do której zgłoszenia był 
uprawniony, uważa się za nieważne;  

• ust. 4) zgłoszenie przez wyborcę osoby nieuprawnionej do kandydowania w 
określonych wyborach uważa się za nieważne;  

Liczba zgłaszanych kandydatów może być równa albo mniejsza od liczby mandatów do 
obsadzenia. 

7.1.Uczestnicy zebrania wyborczego zgłaszają kandydatów w systemie elektronicznym. 

7.2.System elektroniczny generuje listę zgłoszonych osób, w kolejności od mających 
największą liczbę zgłoszeń do mających najmniejszą liczbę zgłoszeń. 

7.3.Przedstawiciel Wydziałowej Komisji Wyborczej upewnia się, czy osoby zgłoszone są 
uprawnione do kandydowania  
W wyborach przedstawicieli do rady kandydatem może być osoba zatrudniona na 
wydziale / w instytucie w danej grupie pracowników, przy czym nauczyciele 
akademiccy muszą być zatrudnieni w UJ jako podstawowym miejscu pracy. 
Uwaga: „zgłoszenie przez wyborcę osoby nieuprawnionej do kandydowania w 
określonych wyborach uważa się za nieważne” (§ 72 ust. 4 Statutu UJ). 

8. Sporządzenie listy kandydatów.  
Podstawa: § 4 ust. 5 i 6 uchwały: 

5. Na liście kandydatów umieszcza się nazwiska i imiona wszystkich osób, których 
kandydatury zostały ważnie zgłoszone przez co najmniej jedną dwudziestą biorących 
udział w zgłaszaniu kandydatów. Nazwiska kandydatów umieszcza się w porządku 
alfabetycznym i przy każdym nazwisku podaje się liczbę uzyskanych zgłoszeń. 
Przewodniczący zebrania może zdecydować o umieszczeniu przy nazwiskach i 
imionach kandydatów przysługujących im tytułów, stopni naukowych lub tytułów 
zawodowych. Przewodniczący zebrania podaje do wiadomości uczestników zebrania 
wyborczego treść listy kandydatów.  



6. Jeżeli na listę kandydatów zostanie wpisany przewodniczący zebrania, członek 
komisji skrutacyjnej lub sekretarz, zebranie dokonuje wyboru innych osób do 
pełnienia tych funkcji.  

8.1 „Przewodniczący zebrania podaje do wiadomości uczestników zebrania wyborczego 
treść listy kandydatów.” (§ 4 ust. 5 uchwały), mówiąc:  

• W zgłaszaniu kandydatów wzięło udział N osób.  
• Następujące osoby uzyskały następujące liczby zgłoszeń: [odczytanie treści 

wszystkich zgłoszeń] 
• Minimum zgłoszeń potrzebnych do umieszczenia na liście to „co najmniej jedna 

dwudziesta biorących udział w zgłaszaniu kandydatów”, czyli: n 
• Zatem listę potencjalnych kandydatów tworzą: [odczytanie listy kandydatów] 

8.2 Przewodniczący zebrania pyta po kolei potencjalnych kandydatów, czy wyrażają zgodę 
na kandydowanie, a w przypadku osób nieobecnych – pyta Przewodniczącego WKW albo 
przedstawiciela WKW, czy wpłynęła zgoda na piśmie. Podstawa: § 72 ust. 4 Statutu UJ: 

„umieszczenie na liście kandydatów wymaga zgody kandydata wyrażonej ustnie na 
zebraniu wyborczym lub wcześniej na piśmie” 

8. Lista kandydatów, którzy wyrazili zgodę na kandydowanie zostaje umieszczona w 
elektronicznym systemie głosowania.  

9. Przewodniczący WKW albo przedstawiciel WKW przekazuje informację o tajności 
głosowania. 
Podstawa: § 72 ust. 1: 

„wszystkie głosowania wyborcze są tajne; w pomieszczeniu, w którym odbywa się 
głosowanie nie mogą być obecne, z zastrzeżeniem § 79 ust. 4 oraz odpowiednio § 80 
ust. 7, osoby nieuprawnione do głosowania poza właściwymi członkami komisji 
wyborczej oraz zaproszonymi przez komisję osobami obsługi administracyjno-
technicznej”. 

10. Przewodniczący zebrania ogłasza początek głosowania; elektroniczny system głosowania 
zostaje uruchomiony. 

Uczestnicy zebrania wyborczego dokonują głosowania w systemie elektronicznym.  

Każdy uczestnik zebrania wyborczego może zaznaczyć swój głos „za” obok nazwiska 
maksymalnie tylu osób, ile jest mandatów do obsadzenia. 
Podstawa: § 72 ust. 2 i 6 Statutu UJ: 

ust.2) każdemu wyborcy przysługuje jeden głos, który może być oddany tylko 
osobiście w czasie głosowania;  
ust. 6) głos jest nieważny, jeżeli został oddany z naruszeniem zasad określonych w 
statucie oraz uchwale Uczelnianej Komisji Wyborczej; 

Przewodniczący zebrania ogłasza koniec głosowania. 



11. System wyświetla wyniki głosowania: imiona i nazwiska kandydatów oraz liczbę 
uzyskanych głosów, jak również liczbę głosujących i minimalną liczbę głosów potrzebną 
do dokonania wyboru.  

Przewodniczący zebrania odczytuje wyniki poszczególnych kandydatów, liczbę 
głosujących i minimalną liczbę głosów potrzebną do dokonania wyboru.  
Jeśli spełniony jest warunek określony w § 72 ust. 11 Statutu UJ, który brzmi: 

„wybór uważa się za dokonany, gdy kandydat uzyska więcej niż połowę ważnych 
głosów; jeżeli liczba kandydatów, którzy uzyskali więcej niż połowę ważnych głosów 
przewyższa liczbę mandatów do obsadzenia, wybrani zostają ci kandydaci, na których 
oddano największą liczbę głosów” 

Przewodniczący zebrania ogłasza:  
„Wybór został dokonany. Przedstawicielami w Radzie Wydziału / Radzie Instytutu… 
zostali/zostały …” 

12. Jeśli zajdą okoliczności opisane w następujących ustępach § 72 Statutu UJ, 
Przewodniczący zebrania i jego uczestnicy postępują odpowiednio. 

ust. 7) jeżeli wybór osoby do pełnienia funkcji lub obsadzenie wszystkich mandatów 
nie nastąpi w danym głosowaniu, w każdym kolejnym głosowaniu pomija się osobę 
lub osoby, które w poprzednim głosowaniu otrzymały najmniejszą liczbę głosów, o ile 
statut nie stanowi inaczej;  

ust. 8) jeżeli lista kandydatów została wyczerpana, następuje ponowne zgłaszanie 
kandydatów, z zachowaniem zasad określonych w pkt 3–5;  

ust. 9) w przypadku oddania równej liczby głosów na większą liczbę kandydatów niż 
mandatów do obsadzenia przewodniczący zebrania zarządza ponowne głosowanie 
nad tymi kandydatami, chyba że część kandydatów zrezygnuje z kandydowania, a 
liczba pozostałych kandydatów nie przekracza liczby mandatów do obsadzenia;  

ust. 10) zebranie wyborcze może być przerwane na podstawie uchwały uczestników 
zebrania, jeżeli opowiedziała się za takim wnioskiem więcej niż połowa uprawnionych 
do głosowania uczestników; w takim przypadku przewodniczący ogłasza termin 
następnego zebrania; 

13. Przewodniczący zebrania ogłasza koniec zebrania. 


